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Übung zur Formularerstellung
Die Feuerwehr Müngerstadt ist verpflichtet über jeden Einsatz, zu dem sie mit ihren Fahrzeugen ausrückt, einen Einsatzbericht zu schreiben. Bisher wurde dies handschriftlich erledigt, doch mit der zunehmenden Computerisierung liegt es nahe, solche Aufgaben in Zukunft informationstechnisch zu erledigen. Dazu entwirfst du ein Formular mit folgenden Inhalten:
	Einsatzbericht

	Freiwillige Feuerwehr Müngerstadt

	Einsatz am:
	Um:

	Eingesetzte Fahrzeuge:

	Einsatzart:
	Einsatzort:
	Einsatzleiter:


Arbeitsaufträge:

1. Formatiere die gesamte Tabelle in Schriftart Impact mit einer Schriftgröße von 14 pt.

2. Formatiere die erste Zeile in Schriftgröße 18 pt., zentriert und kursiv.
3. Formatiere die zweite Zeile in Schriftgröße 24 pt., zentriert und kursiv, Schriftfarbe rot.

4. Füge unterhalb der Leitbegriffe „Einsatz am:“ und „Um:“ jeweils ein Textfeld mit der passenden Formatierung ein.

5. Füge unterhalb der Leitwörter „Einsatzart“, „Einsatzort“ und „Einsatzleiter“ Drop-down-Elemente mit folgenden Inhalten ein:

Einsatzart: Brand, Verkehrsunfall, Personenrettung, Wasserschaden, Sonstiges
Einsatzort: Ortskern, Ortsrand, Einzugsgebiet, Außerorts

Einsatzleiter: Brandrat Meier, Brandrat Kuschlike, Brandhauptmann Klingenberg

6. Füge unter der Zeile „Eingesetzte Fahrzeuge:“ eine neue Tabellenzeile (3-spaltig) ein. Schreibe in diese folgende Inhalte:
	Kommandowagen 1

Kommandowagen 2
	Löschwagen 1

Löschwagen 2

Löschwagen 3

Tanklöschzug
	Leiterfahrzeug

Schaumlöschwagen

Gerätewagen


Füge vor jedem der Fahrzeuge ein Auswahlkästchen (mit einem Leerzeichen vom Begriff getrennt) ein.

7. Sorge dafür dass über dem Formular eine Leerzeile (Impact, 16 pt.) steht und darüber noch einmal der Schriftzug „Freiwillige Feuerwehr Müngerstadt“, den du (gemeinsam mit der von dir erstellten Grafik) aus deinem Serienbrief übernimmst, den du heute bereits erstellt hast.

8. Unterhalb der von dir erstellten Tabelle solle eine Leerzeile (Impact, 24 pt.) stehen. Darunter fügst du eine weitere Tabelle mit folgenden Inhalten ein:
	Einsatzbericht des Einsatzleiters

	Ausführliche Beschreibung des Einsatzorts:

	Ausführliche Beschreibung des Einsatzgrundes:

	Ausführliche Beschreibung der Einsatzdurchführung:


9. Formatiere die erste Zeile in Schriftgröße 18 pt., zentriert und kursiv.
10. Formatiere die restlichen Zeilen in Schriftgröße 14 pt.

11. Füge unter den Leitthemen der Zeilen 2 bis 4 jeweils ein Textformularfeld ein.

12. Lege die Höhe der Zeile 2 und 3 auf genau 2 cm fest.

13. Lege die Höhe der Zeile 4 auf genau 6 cm fest.

14. Unter der zweiten Tabelle bleiben zwei Leerzeilen (Impact 12 pt.) und in der dritten Zeile schreibst du linksrandig Ort, Datum und auf einen Tabulator mit einem Maß von 8 cm links Unterschrift.
15. Über beiden Begriffen fügst du eine gezeichnete Unterschriftslinie ein.

16. Als Seitenrand fügst du einen Rand mit einem Effekt ein, der Uhren zeigt (16 pt.).
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