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Übungsaufgabe Formular
Diese Übungsaufgabe zum Thema Formular stammt aus einer Prüfung zur Mittleren Reife der Hauptschule Marktheidenfeld aus dem Jahr 2003. Fertige die Übung sorgfältig und ordentlich an, als wenn dies bereits deine Prüfungsaufgabe wäre:
Du arbeitest als Schriftführer/in im Sportschützenverein „Almrausch“ Zwiebelstadt. Für ein Schützenfest sollst du einen Anmeldebogen erstellen, welcher später am Computer für die Teilnehmer ausgefüllt werden kann. Richte deshalb ein Formular mit folgenden Angaben ein:

1. Öffne als Maske für das Formular die Datei mit der Bezeichnung „Aufgabe 3.doc“ und ersetze in der Kopfzeile Name, Klasse und Datum durch deinen vollständigen Namen, deine Klasse und das heutige Datum.

(Dies ist die Original-Angabe aus der Prüfung! Starte heute stattdessen einfach ein neues Dokument!)
2. Füge für das Formular eine Tabelle, Schriftart Arial, Schriftgröße 12 pt, mit folgenden Zeilen ein (Beachte, dass du über der Tabelle mindestens eine Leerzeile lässt, um später weiter bearbeiten zu können!):

	Meldung der Teilnehmer

	Name
	Vorname
	Geburtsdatum

	Straße
	PLZ
	Wohnort

	Schützenklasse
	Wettbewerb

	Heimatverein


3. Jeweils unterhalb der Zellenüberschriften (außer unter Meldung der Teilnehmer) fügst du anschließend die betreffenden Formularfelder ein. Beachte dabei, zwischen normalem Text, Zahl und Datum zu unterscheiden.

Dropdownelemente sind in folgende Zeilen einzufügen:

Schützenklasse:
Jugend, Damen, Herren

Wettbewerb:
Luftgewehr, Bogenschießen

4. Alle Formularfelder in der Tabelle sollen in der Schriftgröße 14 pt, die Felder unter Name, Vorname und Heimatverein im Fettdruck erscheinen.

5. Lasse unterhalb der Tabelle eine Leerzeile. Schreibe dann in die nächste Zeile:

Ich erkläre mich mit den Versicherungsvorschriften einverstanden und weiß, dass ich in einem Schadensfall dreißig Prozent Selbstbeteiligung übernehmen muss.

Füge vor diesem Satz ein voreingestellt aktiviertes Kontrollkästchen ein.

Füge nach einer weiteren Leerzeile zwei Formularfelder für Ort und aktuelles Datum ein (über den Leitwörtern „Ort, Datum“). Lasse eine Leerzeile, füge anschließend eine Unterschriftslinie ein und schreibe darunter das Leitwort „Unterschrift).

6. Gestalte das Formular:

Füge über der Tabelle eine Wordart-Grafik mit dem Text Sportschützenverein „Almrausch“ Zwiebelstadt ein. Die Tabellenüberschrift (Meldung der Teilnehmer) soll zentriert sein, etwas größer als die Tabelleninhalte und in eine andere Schriftart gesetzt werden (Auswahl frei!).

7. Lasse nach dem Wort „Unterschrift“ 3 Leerzeilen. Füge dort das gesamte Formular nochmals ein und verändere notfalls die WordArt-Grafik so, dass das Formular zweimal untereinander auf das Blatt passt.

8. Schütze das Formular (ohne Kennwort!)

9. Nehme den ersten Teilnehmer auf (Erstes Formular auf der Seite! Zweites Formular bleibt offen).

Herr Stefan Meyer wurde am 14.08.1962 geboren, gehört dementsprechend in die Schützenklasse der Männer und nimmt am Wettbewerb der Luftgewehrschützen teil. Er wohnt in der Elmstraße 12 in Unterleinach (32523). Sein Heimatverein trägt die Bezeichnung Concordia Mühlhausen. Du nimmst ihn in Zwiebelstadt auf.

10. Drucke die fertige Seite mit Teilnehmermeldung und leerem Formular aus.
(Dies ist die Original-Angabe aus der Prüfung! Warte stattdessen mit dem Ausdruck, bis wir die Aufgabe besprochen haben!)
11. Speichere das Formular auf die vorliegende Diskette.
(Dies ist die Original-Angabe aus der Prüfung! Speichere deine Datei einfach in deine eigenen Dateien!)
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