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Übungsaufgabe zur Textgestaltung
Öffne die Datei „Pompeji“ und führe die folgenden Änderungen am Text durch:
1. Ändere den gesamten Text (mit Überschrift) in Schriftart Eras Demi ITC, Schriftart 10 pt.
2. Füge eine Leerzeile nach der Überschrift Pompeji ein, sowie nach den Textteilen:
· …und Stabiae gelegen.

· …vom Meer liegt.

· …des Jahres 79 entdeckt.

· …Stadttore, errichtet wurde.

3. Aktiviere die automatische Silbentrennung und formatiere den gesamten Text als Blocksatz.
4. Ersetze die Überschrift Pompeji durch eine WordArt-Grafik mit demselben Text. Wähle dazu aus der Liste den ersten Entwurf der letzten Zeile und eine Schriftgröße von 32 pt. Das WordArt soll zentriert angeordnet werden.
5. Hebe den Satzteil „Pompeji, antike Stadt in Kampanien (Süditalien)“ im ersten Absatz in Kursivdruck hervor, Schriftgröße 12 pt., schattiert, Schriftfarbe Aquamarin.
6. Füge nach dem ersten Absatz eine Zwischenüberschrift mit dem Text
Hintergründe:
ein. Vor und nach der Zwischenüberschrift soll jeweils eine Leerzeile stehen.
7. Formatiere die Zwischenüberschrift (mit den Leerzeilen davor und danach) in Schriftgröße 16 pt., Schriftfarbe Dunkelblaugrün, Umriss, Fettdruck.

8. Füge rechts vom ersten Absatz die Grafik „Karte.gif“ als Rechteck ein. Lege die Höhe der Grafik auf 5 cm fest.
9. Richte die Absätze 3 und 4 (1978 begannen … errichtet wurde) als dreispaltigen Text ein, wobei der Abstand zwischen den Spalten 0,7 cm betragen soll.
10. Füge zwischen den beiden Absätzen innerhalb der drei Spalten die Grafik „Forum.jpg“ so ein, dass vor und nach der Grafik eine Leerzeile bleibt.

11. Hebe sämtliche Jahreszahlen innerhalb des Textes mit Unterstreichung, Schriftfarbe Dunkelblaugrün, Schattiert, Schriftgröße 11 pt. hervor. Beachte dabei, dass die Angabe v. Chr., bzw. n. Chr. zur Jahreszahl gehört! Formatiere ebenso die Angabe „1. Jahrhunderts n. Chr.“ (Insgesamt 9 Textteile!)
12. Füge die Grafik „Opfer.jpg“ links vom letzten Absatz als Rechteck ein und lege die Höhe der Grafik auf 2,3 cm fest.
13. Füge die Grafik „Vesuv“ ein. Schneide die Grafik zu, indem du rechts und links 5 cm wegnimmst. Formatiere die Grafik „Hinter den Text“.
Lege die Größe der Grafik auf 20,0 cm fest, setze sie zentriert hinter den Text und platziere sie so, dass sie einen Hintergrund für den gesamten Text unter der Unterüberschrift „Hintergründe“ bildet.
Erhöhe die Helligkeit der Grafik auf 56 %.

14. Füge ein Textfeld mit dem Text

Forum

ein. Das Textfeld soll 0,7 cm hoch und 1,9 cm breit sein. Füllfarbe für das Textfeld ist Aquamarin, Rahmenfarbe ist Dunkelblaugrün.

Das Schriftfeld erhält einen Schatten in Schattenart 14, Schattenfarbe schwarz. Schriftart für das Textfeld ist Eras Demi ITC, Schriftgröße sind 12 pt.

Platziere das Textfeld so, dass die untere Kante des Schattens mit der unteren Kante der Grafik „Forum.jpg“ (Grafik innerhalb der 3 Spalten) abschließt und zu dieser Grafik zentriert ausgerichtet ist.

15. Füge einen schattierten Seitenrand ein. Linienart ist eine dreifache Linie (mittlere Linie stärker, äußere und innere Linie schmäler). Linienstärke sind 2 ¼ pt. Rahmenfarbe ist Blaugrün.

16. Rahme den ersten Absatz der Seite mit einem normalen Kasten mit einer gewöhnlichen doppelten Linie, Strichstärke 1 ½ pt. und Linienfarbe Blaugrün. Füge dem Rahmen eine Schattierung von 60 % hinzu.
17. Speichere die Datei unter dem Dateinamen „Pompeji2.doc“ in deine eigenen Dateien ab.
18. Drucke die Datei nach der gemeinsamen Besprechung 1 x aus.
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