	

	Name:
	Klasse:
	Datum:
	




Angaben zu den Zeitungsartikeln:

Artikel 1:

Überschrift: Jakob tot an einem See gefunden
Unterüberschrift: Haftbefehl gegen Jura-Studenten erlassen

Agenturzeichen: Frankfurt (RTR/AP)

Artikel 2:

Überschrift: Steuerzahlerbund: 30 Milliarden Euro verschwendet

Unterüberschrift: Schwarzbuch nennt viele Beispiele

Agenturzeichen: Berlin (DPA)

Beide Artikel stammen aus der Main-Post vom Mittwoch, den 02. Oktober 2002
Aufgabenstellung:

· Füge über dem jeweiligen Artikel die zugehörige Überschrift und Unterüberschrift ein.

· Schreibe an das Ende des zweiten Artikels den Vermerk: Fortsetzung: Seite 2

· Formatiere den Vermerk in Schriftgröße 8, Fett, mache davor eine Absatzschaltung

· Formatiere die Überschrift des ersten Artikels in Schriftgröße 24, Times New Roman, zentriert
· Formatiere die Unterüberschrift des ersten Artikels in Schriftgröße 18, Times New Roman, zentriert
· Formatiere den Text des ersten Artikels in Schriftgröße 10, Times New Roman
· Formatiere die Überschrift des zweiten Artikels in Schriftgröße 18, Arial, zentriert
· Formatiere die Überschrift des zweiten Artikels in Schriftgröße 14, Arial, zentriert
· Formatiere den Text des zweiten Artikels in Schriftgröße 10, Arial

· Setze das jeweilige Agenturzeichen (Mit Ortsbezeichnung) vor den zugehörigen Text.
( Ohne Absatzschaltung, Text beginnt direkt danach, Formatierung Fett, gleiche Schriftart + -größe
· Stelle für den ersten Artikel 3 Spalten ein, richte den Text als Blocksatz aus und führe die Silbentrennung durch.
· Stelle für den zweiten Artikel 4 Spalten ein, vermindere den Abstand zwischen den Spalten durch Schieben in der Linealleiste auf ein Minimum, richte den Text als Blocksatz aus und führe auch hier die Silbentrennung durch
· Nach jeder Überschrift soll sich eine Leerzeile befinden. Die Absatzmarke wird auf Times New Roman, Größe 12 formatiert.

· Zwischen den beiden Texten befindet sich eine Leerzeile, in der die Absatzmarke auf Times New Roman, Größe 24 formatiert wird.

· Füge das Bild „Jakob“ von Diskette ein. Formatiere es (Grafik formatieren) als Rechteck (Layout). Füge es anschließend so in den oberen Artikel ein, dass es die Breite der Spalte hat und in der mittleren Spalte ganz oben sitzt.

· Schreibe in eine Kopfzeile: Mittwoch, 2. Oktober 2002, springe auf den nächsten Tabstopp, schreibe dort in Großbuchstaben Mainpost, springe den letzten Tabstopp an und schreibe dort Seite.

· Füge hinter Seite mit der Funktion „Seitenzahl einfügen“ eine laufende Seitenzahl ein.
· Formatiere „MAINPOST“ in Times New Roman, 20, das Datum und die Seitenzahl in Arial, 12.
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