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Übungsaufgabe zur Textgestaltung
Öffne die Datei „Gutenberg.doc“ und bearbeite anschließend folgende Aufträge:
1. Ändere die Schriftart des gesamten Textes in Arial, Schriftgröße 10 pt.
2. Hebe die Überschrift „Johannes Gutenberg“ und die darauf folgende Leerzeile in Schriftgröße 14 pt., unterstrichen, fett, kursiv und zentriert hervor.
3. Hebe die Unterüberschrift „Druckverfahren“, sowie die vorherige und folgende Leerzeile in Schriftgröße 12 pt., unterstrichen und kursiv hervor.

4. Füge über dem ersten Absatz eine Unterüberschrift mit dem Text „Lebenslauf“ ein. Die Unterüberschrift soll dieselben Formatierungen wie die bereits vorhandene Unterüberschrift aufweisen und soll wiederum durch eine Leerzeile in selber Schriftgröße etc. vom folgenden Text getrennt sein.
5. Formatiere die Überschrift, sowie beide Unterüberschriften in Schriftfarbe Indigoblau und schattiert.

6. Formatiere die Klammer im ersten Absatz (Geburts- und Sterbedaten) in Schriftgröße 8 pt., Kursivdruck und Schriftfarbe Blaugrau.
7. Füge das Bild „Gutenberg.jpg“ als Rechteck links vom ersten Absatz ein. Lege die Höhe des Bildes auf 3,5 cm fest.
8. Hebe den Textteil „Erfinder des Buchdrucks“ im ersten Absatz fett und kursiv gedruckt hervor.
9. Hebe den Textteil „Johannes Gensfleisch zur Laden zum Gutenberg“ im ersten Absatz mit Schriftgröße 12 pt., Effekt schattiert, Schriftfarbe Indigoblau, fett und kursiv hervor.
10. Formatiere den ersten Absatz unter der Unterüberschrift „Druckverfahren“ in 3 Spalten. Dabei soll der Abstand zwischen den Spalten 0,5 cm betragen.
11. Aktiviere nun, bevor du weiter arbeitest zunächst die automatische Silbentrennung und setze den gesamten Text (außer der Überschrift) in Blocksatz.

12. Füge am Ende der dritten Spalte die Grafik „Buchdruck“ ein.

13. Schalte nach der eingefügten Grafik einmal Return und füge dort ein Textfeld ein (Formatiere das Textfeld dazu als „Mit Text in Zeile“). Schriftart ist Arial, Schriftgröße sind 8 pt. und Formatierungen sind Fettdruck und Zentrierung.

Der Textinhalt lautet: „Buchdrucker bei der Arbeit“. Das Textfeld soll eine Höhe von 0,7 cm, eine Breite von 4,2 cm aufweisen und soll zentriert in der Spalte ausgerichtet sein.
14. Hebe den Textteil „Metall-Lettern“ in der linken der drei Spalten kursiv und im Fettdruck hervor. Hebe in selber Weise auch das Wort Lettern (2x) in derselben Spalte hervor.
15. Hebe im Absatz nach den drei Spalten die beiden Wörter „Inkunabeln“ und „Wiegendrucke“ fettgedruckt, kursiv, schattiert, in Schriftfarbe Indigoblau und Schriftgröße 11 pt. hervor.
16. Übernehme die Formatierungen der Klammer im ersten Absatz für die Klammer im drittletzten Absatz.
17. Füge das Bild „Bibel“, welches einen Originaldruck der berühmten Gutenberg-Bibel zeigt, ein. Schneide nun zuerst vom oberen Rand des Bildes 0,5 cm ab. Formatiere das Bild auf eine Höhe von 6 cm und setze es hinter die beiden letzten Absätze.
Die Grafik soll zentriert ausgerichtet sein und die obere Bildkante soll mit der oberen Textkante des vorletzten Absatzes abschließen.
18. Erhöhe die Helligkeitsstufe des Bildes auf 60 %, vermindere den Kontrast auf 30 %.
19. Setze aus Gründen der besseren Lesbarkeit die beiden letzten Absätze in Fettdruck.
20. Füge einen Seitenrand mit folgendem Effekt ein:
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Schriftfarbe ist Indigoblau.
21. Rahme den zweiten Absatz der Seite („Über Gutenbergs Leben…“) mit einem schattierten Kasten in Rahmenstärke 2 ¼ pt.
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