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Übungsaufgabe zur Textgestaltung
1. Lade die Datei „Venedig.doc“ und führe daran die folgenden Änderungen durch.
2. Setze den Text in Schriftart Arial, Schriftgröße 12 pt.
3. Füge Absatzschaltungen nach folgenden Textstellen ein:

- …Melancholie und Vergänglichkeit.

- …bis achtzehnten Jahrhunderts.

- …geschmückten Hut.

- …Republik, erwähnt.

- …Leder und Seide.

- …“tollen Tage“ in Venedig.

4. Füge einen Seitenrand mit folgendem Effekt ein (Schriftgröße 12 pt.):
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5. Ersetze die Überschrift „Karneval in Venedig“ durch eine WordArt-Grafik mit demselben Wortlaut. Wähle dazu aus der Liste der WordArts das erste Layout, ändere die Schriftart in Arial und wähle als Füllfarbe Himmelblau und als Farbe für die Umrandung rot. Füge dem WordArt anschließend einen Schatten in „Schattenart 6“ hinzu.

6. Setze den ersten Absatz in 2 Spalten.

7. Schalte die automatische Silbentrennung für den gesamten Text ein.

8. Setze das erste Bild zwischen die beiden Spalten des ersten Absatzes. Bearbeite die Größe und Position des Bildes selbstständig so lange, bis die Höhe des Bildes mit der Spalte links davon übereinstimmt, die rechte Spalte mit dem Wort „Feiern“ beginnt und die rechte Spalte eine Zeile weniger aufweist als die linke.
9. Setze ein Textformularfeld auf das soeben eingefügte Bild. Das Textfeld soll den Begriff Venedig enthalten. Schriftart ist Arial, Schriftgröße 12 pt. Großbuchstaben. Das Textfeld ist weiß gefüllt und hat keinen Rahmen. Es wird so gesetzt, dass es am unteren Rand des Bildes liegt und nach rechts und links mittig zum Bild ausgerichtet ist.
10. Formatiere im zweiten Absatz „weiße Maskengesichter,“ mit dem Effekt schattiert, Schriftfarbe Weiß und setze es vor eine Schattierung mit einer Grautönung von 90 %.
11. Formatiere im dritten Absatz „venezianische Maske.“ in Kapitälchen mit Schriftgröße 14 pt.
12. Schneide das zweite Bild so zu, dass nur noch die beiden Personen zu sehen sind (Schneide den überflüssigen Hintergrund mit der Straßenlaterne und den Himmel oben weg). Positioniere das Bild anschließend neben dem dritten Absatz rechtsbündig. Verändere die Größe so, dass das Bild zwar die Leerzeile vor und nach dem Absatz teilweise mit füllt, den Textfluss des Absatzes darüber und darunter aber nicht stört.
13. Gestalte eine Aufzählung: Die Satzteile
· Mummenschanz,

· Lärm und

· Tanz.

im 4. Absatz sollen dafür die Grundlage bilden. Schalte dazu vor und nach der Aufzählung jeweils einen Absatz und setze die drei Bestandteile in drei Zeilen untereinander. Führe anschließend folgende Formatierungen an der Aufzählung durch:

· Wähle als Aufzählungszeichen einen lachenden Smiley in Farbe Violett, fett und kursiv, Schriftgröße 22 pt.
· Als Zeichenposition wähle einen Einzug von 6 cm, als Textposition einen Einzug von 7,5 cm.

· Ändere die Größe der Absatzmarken vor und nach der Aufzählung in 8 pt.

14. Setze den nächsten Absatz (In die Stadt der Dogen…) in Fettdruck.

15. Setze das dritte Bild zentriert hinter diesen Absatz. Passe die Größe wiederum so an, dass das Bild zwar die Leerzeilen vor und nach dem Absatz größtenteils mit füllt, den Absatz vorher und nachher aber nicht berührt. Erhöhe die Helligkeit des Bildes so weit, dass der Text gut lesbar ist.
16. Lösche den letzten Absatz komplett.

17. Setze den gesamten Text in Blocksatz.
18. Füge am Ende des Textes nach einer Absatzschaltung eine Tabellenzeile mit vier Spalten ein. Schreibe in die Tabellenspalten die Inhalte
· Sehenswertes:

· Markusplatz

· Rialto-Brücke

· Canale Grande

19. Fülle die Tabellenzeile mit einer Schattierung von 10 %, ändere die Schriftart in Lucida Handwriting und wende Fettdruck an. Zentriere die Tabelleninhalte, stelle die Schrift in blauer, die Tabellenlinien in violetter Farbe dar.
20. Speichere dein Dokument unter dem Dateinamen „Venedig1.doc“.





















C. Bordes
06-11-29
Seite 1 von 2

_981379578.unknown

