	

	Name:
	Klasse:
	Datum:
	




Erstelle einen Serienbrief
Schreibauftrag:
	Anschrift:

>>Firma<< >>Name<< >>Postfach<< >>Ort<<
	Absender:

Brinkmann & Söhne GmbH
An der Luhr 24, 57297 Rinken

	Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom:


	Unser Zeichen, Unsere Nachricht vom:

wa-ge

	Telefon, Name:

318 Frau Gerster
	Datum:

Funktion für aktuelles Datum einfügen

	Betreff:

Neuer Katalog für Sportartikel
	Anrede:

Sehr geehrte Damen und Herren

	Briefschluss:

Mit freundlichen Grüßen
Brinkmann & Söhne GmbH

i. A. Wolfgang Wagner
	Anlagen:

1 Katalog
1 Preisliste



Brieftext:
unser neuer Katalog für Sportartikel ist soeben erschienen. Schon jetzt senden wir Ihnen ein Exemplar zu Ihrer Information zu. Das Angebot unterscheidet sich kaum von den früheren Ausgaben. Für den Freizeitsport haben wir einige Artikel zusätzlich aufgenommen.
Zu allen Artikeln finden Sie farbige Abbildungen mit Größenangaben und ausführliche Erläuterungen. Auf alle Preise gewähren wir Ihnen natürlich 25 % Rabatt.

Erstmalig bieten wir in diesem Katalog auch Rennsporträder und –bekleidung bekannter Unternehmen an. Wenn Sie dazu nähere Informationen wünschen, wenden Sie sich bitte an unseren Mitarbeiter, Herrn >>Mitarbeiter<<. Er wird Sie gerne beraten.

Wir würden uns freuen, wenn wir Sie auch weiterhin zu unseren Kunden zählen dürften.

Datenquelle:
	Firma
	Name
	Postfach
	Ort
	Mitarbeiter

	Sportgeschäft
	Walter Berg
	Kölner Str. 10
	01159 Dresden
	Köhler

	Freizeitsport
	Keller & Bauer OHG
	Postfach 165
	23701 Eutin
	Weber

	Sport & Freizeit
	Martin Schreiber
	Postfach 1278
	59457 Werl
	Rolf

	Sporthaus
	Weber & Sohn
	Postfach 13846
	44137 Dortmund
	Wulf


Aufgabe:
Erstelle den Serienbrief, führe die Silbentrennung am Brieftext durch und drucke anschließend den Brief an das Geschäft Keller & Bauer OHG aus, sowie den Originalbrief mit den Datensätzen. Speichere die Datenquelle unter „Sport.mdb“, den Brief unter „Sport.doc“
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