	

	Name:
	Klasse:
	Datum:
	




Erstelle einen Serienbrief
Schreibauftrag:

	Anschrift:

>>Anrede1<< >>Vorname<< >>Name<< >>Straße+Hsnr<< >>PLZ+Ort<<
	Absender:

Tennisclub Donaustauf, Postfach 1070, 93093 Donaustauf

	Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom:


	Unser Zeichen, Unsere Nachricht vom:

ro-la

	Telefon, Name:

467 Frau Rossmann
	Datum:

Funktion für aktuelles Datum einfügen

	Betreff:

Glückwünsche
	Anrede:

Sehr geehrt >>Anrede2<< >>Name<<

	Briefschluss:

Herzliche Grüße

TENNISCLUB DONAUSTAUF

Gudrun Rossmann
	Anlagen:




Brieftext:

Die Vorstandschaft und alle Vereinsmitglieder gratulieren Ihnen zu Ihrem
>>Alter<<. Geburtstag

ganz herzlich.

Gleichzeitig möchten wir uns für Ihre ehrenamtliche Tätigkeit in der Vereinsarbeit bedanken. Wir hoffen und wünschen, dass Sie auch in den nächsten Jahren Ihre Erfahrungen und Ihre Tatkraft unserem Tennisclub zur Verfügung stellen.

Zusätzliche Angaben:

Der Absatz „>>Alter<<. Geburtstag“ soll zentriert dargestellt und fett gedruckt sein!

Datenquelle:

	Anrede1
	Vorname
	Name
	Straße+Hsnr

	Frau
	Karla
	Kröger
	Am Mühlbach 3

	Herrn
	Werner
	Schneider
	Am Alten Schloss 4

	Herrn
	Mario
	Tandler
	Nürnberger Str. 2


	PLZ+Ort
	Anrede2
	Alter

	93197 Zeitlarn
	e Frau
	26

	93093 Donaustauf
	er Herr
	23

	93059 Regensburg
	er Herr
	38


Aufgabe:

Erstelle den Serienbrief und drucke anschließend nur den Brief an Herrn Schneider aus! Speichere die Datenquelle unter „Tennis.mdb“, den Brief unter „Tennis.doc“
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