Fortbildung in KTB Excel: 

14.-16.07.2007



Aufgabenstellung
Du führst ein Haushaltsbuch und möchtest am Monatsende bzw. am Jahresende deinen Kontostand erfahren.

· Deine Mappe soll 13 Tabellen haben

· Benenne die Tabelle 1 - 12 mit den Monatsnamen Januar bis Dezember

· Benenne Tabelle 13 „Übersicht“

Gestalte das 1. Tabellenblatt: “Januar“ wie folgt
· Verbinde die Zellen A1 bis G1 und schreibe folgende Überschrift rein „Bilanz im Januar“

· Zentriere die Überschrift, Schriftart „Arial“, Schriftgröße „20“Schriftfarbe „grün“.

· Schreibe in die Zelle B3 „Einnahmen:“, in E3 „Ausgaben:“ und dies in Fettdruck.
· Setze eine Gitternetzlinie von B3 bis C22 und ein zweites Gitternetz von B3 bis F22
· Die Einnahmen bestehen aus: Gehalt: 3000 €, Kindergeld 154 €, Lottogewinn: 30 €.

· Die Ausgaben bestehen aus: Miete: 500 €, Nebenkosten: 160 €, Autoversicherung: 350 €, Essen 500 €, Tankstelle 140 €

· Markiere die komplette Spalte C und setze die Dezimalstelle auf 2 und die Währung in Euro.

· Das gleiche geschieht mit Spalte F.

· Schreibe in Zelle B24 „Gesamteinnahmen:“ und in Zelle E24 „Gesamtausgaben:“

· Setze in Zelle C24 eine Formel zur Berechnung der Gesamteinnahmen ein.

· Setze in Zelle F24 eine Formel zur Berechnung der Gesamtausgaben ein.

· Setze die Zellen C24 und F24 in Fettdruck und unterstreiche die Ergebnisse doppelt.

· Setze alle Spalten in eine optimale Breite.

· Berechne in Zelle D29 mit Hilfe einer Formel den Gewinn oder Verlust.

· Setze in B29 eine Formel ein, die bei Gewinn das Wort „Gewinn“ oder bei Verlust, das Wort „Verlust“ einsetzt. Über eine „Bedingte Formatierung“ soll das Wort „Gewinn“ blau erscheinen und das Wort „Verlust“ rot.

· Verbinde die Zellen B29 und C29 und die Zellen D29 bis E29

· Formatiere die Zeile 29 in Fettdruck und Schriftgröße 16
Übertrage das gesamte Tabelleblatt auf die Tabellenblätter Februar bis Dezember. Ändere die Überschriften der jeweiligen Tabellenblätter entsprechend der Monate.

Ändere in den Monaten von Februar bis Dezember die Ein- und Ausgaben nach deinen Vorstellungen.


Öffne das Tabellenblatt: „Übersicht“
· Verbinde die Zellen A1 bis F1 und trage die Überschrift „Jahresübersicht“ ein

· Formatiere die Überschrift wie folgt: Zentriere die Überschrift, Schriftart „Arial“, Schriftgröße „20“Schriftfarbe „rot“.

· Setze in Zelle A5 bis F5 folgende Überschriften: „Monat, Einnahmen, Ausgaben, Gewinn, Verlust, aktueller Kontostand“. Setze alle Überschriften in Fettdruck und zentriert.
· Schreibe von Zelle A6 beginnend bis A17 die Monatsnamen „Januar bis Dezember“.

· Setze ein Gitternetz von A5 bis F17.

· Setze die Spalten A auf Spaltenbreite 15, die Spalten B bis E auf Spaltenbreite 10 und F auf Spaltenbreite 20.
· Formatiere die Spalten B bis F wie folgt: 2 Dezimalstellen und Währung in Euro.

· Setze mit Hilfe einer Formel in die Zelle B6 die Einnahmen vom Januar und in die Zelle C6 die Ausgaben vom Januar. Hole die Werte aus dem Tabellenblatt: „Januar“
· Berechne in der Zelle D6 den Gewinn aus den Werten von B6 und C6. Beachte dabei: Ist der Wert unter 0 sollen – erscheinen. Ist der Wert über 0, soll das Ergebnis erscheinen.

· Die Spalte E6 ist genauso aufgebaut wie D6, nur soll hier das Ergebnis nur dann stehen, wenn der Wert unter 0 ist ansonsten -- .

· In die Zelle F6 berechnest du den aktuellen Kontostand. Dabei hast du einen Anfangskontobestand von 5000 € .

Ergänze die Jahresübersicht bis Dezember. Dabei beachte, dass der aktuelle Kontostand für Februar mit folgender Formel berechnet wird:   =wenn(B7+C7=0;“--";F6+B7-C7)  Übertrage die Formel auf die restlichen Monate.
