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Überblick über die Lehrplaninhalte KtB M10 
 

Auszüge aus dem Lehrplan: 
 
10.1 Schüler gründen eine Schülerfirma (Lernfeld AWT) 
 
10.2 Komplexe Aufgaben bearbeiten 
 
10.3 10-Finger-Tastschreiben/Texteingabe 
 
10.4 Formularfunktion 
 
10.5 Buchführung 
 
 
 
Möglichkeiten der Umsetzung, Grundlagen: 
 

1. Schüler gründen eine Schülerfirma 
� Projekt Fächerübergreifend AWT / GtB / HsB / Bf / KtB 
� Schülerfirma oder Klassenfirma? 

 
2. Komplexe Aufgaben bearbeiten 

� Verknüpfung bisheriger Lerninhalte 
� Umfangreiche Gestaltungsaufgaben 
� Umfangreiche Brieferstellungsaufgaben 
� Umfangreiche Informationssuchen 
� Präsentationserstellung 
� Komplexe Programmfunktionen (z. B. Makros) 
� Planung von Exkursionen (LP) 
� Dokumentationen (LP), z. B. für Schulfeste etc., aber auch frei 
� Werbeaktionen durchführen (Schülerfirma) 

 
3. 10-Finger-Tastschreiben 

� Mindestanschlagszahl 1500 Anschläge/10 Minuten (Jahresende) 
� Sichere Bedienung der Tastatur 

 
4. Formularfunktionen 

� Umgang mit Formularen 
� Formulare gestalten 

 
5. Buchführung 

� Erfolgswirksame Geschäftsfälle 
� Abschluss von Aufwands- und Ertragskonten 
� Buchungen des Wareneinkaufs und –verkaufs 
� Buchen der Umsatzsteuer 


