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Fortbildung Fachberatung KtB MSP am Dienstag, 23.10.2007 
14:00 Uhr – 17:00 Uhr 

 
 
 

KtB in der 10. Jahrgangsstufe 
 

1. Begrüßung der Teilnehmer 
� Änderungen in der Fachberatung 
� Vorstellung der Internetseite 
� KtB-Stammtisch 

 
2. Überblick über die Inhalte des KtB-Lehrplans für die 10. Jgst. 

� Übersicht stichpunktartig nach Folie 
� Möglichkeiten der Umsetzung der einzelnen Lehrplanziele 
� Was muss gemacht werden? 
� Was kann zusätzlich gemacht werden? 

 
3. Beispiel für eine Prüfungsaufgabe am Ende der 10. Jgst. 

 
4. Praktischer Schwerpunkt: Formularerstellung 

� Was ist ein Formular? (Beispiel Zeugnis) 
� Erstellen von Formularfeldern mit Word 2003 (Präsentation) + 

praktische Anwendung 
� Beispiel für eine Aufgabenstellung 

Wichtig: Keine Passwörter verwenden (Angabenblatt) 
 

Pause 
 

� Durchführen einer eigenen Übungsaufgabe (Arbeitsblatt) 
 

5. Beantwortung von Fragen und Problemen 
 


