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Der Lebenslauf

Maglichkeiten:

a) Tabellarisch
b) Handschriftlich

Umsetzung Tabellarischer Lebenslauf

a) Tabulatoren
b) Tabellenfunktion

Wichtigste Inhalte

a) Name (Vollstandig mit allen Vornamen, erster Vorname unterstrichen)
b) Anschrift / Telefon

c) Geburtsdatum und Ort

d) Staatsangehorigkeit

e) Namen der Eltern (bei Schilern) / Berufsangabe

f) Namen des Ehepartners (bei alteren Bewerbern) / Berufsangabe

g) Namen von Kindern (bei alteren Bewerbern)

h) Schulbildung / Schulabschluss (Wann? Welcher?)

i) Bisherige Ausbildung (bei alteren Bewerbern)

]) Bisherige Arbeitstatigkeit (bei alteren Bewerbern)

Weitere Inhalte

a) Konfession

b) Geschwister (evtl. mit Beruf)
c) Besondere Kenntnisse

d) Hobbys

Wichtig:

a) Datum und Unterschrift nicht vergessen!
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